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Åpning, sortering og 
arkivbegrensing 

Fakturaer 
Åpnes og sendes regnskapstj. 

Journalføring i sak/arkivssystem 
import/digitalisering av saksdok. 

 
Sak/arkivsystemet Public 360 

(all videre behandling elektronisk) 

Journalføring i klientsystemer 
(digitalisering i enkelte av systemene) 

 
Klientsystemene i oppvekst- og  helse- og 
sosialsektoren  og bedriftshelsetjeneste 

Ikke arkivverdig post 
Aviser, tidsskrifter, reklame osv 

Sendes aktuell sektor 
 

Saksbehandling 

Møteinnkalling med 
saksframleggene 

Saksframlegg  

Saksbehandling 

      Politisk behandling Utgående brev 
 

Møteprotokoll 

Elektronisk utsending til 
politikere i aktuelt utvalg Internt notat Til etterretning (TE)  

Utgående brev Internt notat 

Publisering i 
Offentlig journal 

I kommuneportalen 
Oversikt over inn- og utgående 

dokumenter og notater 

Elektronisk arkivering i 
sak/arkivsystemet Public 360 

Publisering på   
Politisk agenda 

I kommuneportalen 
 Arkivering (fysisk og 

elektronisk) 

Til etterretning (TE) 

Utsending 

Utsending 
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